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Pour qui s’adresse la formation ? @ 0988 30 88 26 /0173 89 02 27

@ recrutement@alydrine-formation.com
Cette formation s’adresse aux personnes souhaitant travailler en

soutien a la gestion d’une petite ou moyenne entreprise. Elle est @ 279 rue Charles de Gaulle, 78410
particulierement adaptée aux profils organisés, polyvalents, et Flins-sur-Seine
intéressés par les domaines administratif, commercial, et de la gestion.

Ce cursus forme des collaborateurs capables de gérer des activités

variées, allant de la gestion administrative et comptable a la gestion des

ressources humaines et de la relation client.

Prérequis

Baccalauréat obtenu

+ S'intéresser au management et a la gestion des entreprises ainsi
qu'a leur environnement économique et juridique

* Disposer de compétences en matiere de communication écrite et
orale

+ Disposer de compétences techniques et calculatoires pour traiter
des données de gestion

* Avoir la capacité d'évoluer dans des environnements numériques

Objectifs attendus

o Gérer la relation avec les clients et les fournisseurs de la PME
» Participer a la gestion des risques de la PME

* Gérer le personnel et contribuer a la gestion des ressources
humaines de la PME

Soutenir le fonctionnement et le développement de la PME

Les débouchés

Assistant de direction - Collaborateur - Secrétaire de direction

Rythme de formation

Formation alternance : 1 semaine entreprise et 1 semaine en formation sur 24 mois
Formation en continue : Nous contacter
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Gérer la relation avec les clients et les fournisseurs de
la PME

Participer a la gestion des risques de la PME

Geérer le personnel et contribuer a la gestion des
ressources humaines de la PME

Soutenir le fonctionnement et le développement de la
PME

Culture générale et expression
Culture économique, juridique et managériale

Langue vivante étrangere 1

Délais d’acces

Toute ’année - Veuillez nous contacter via le formulaire du site
https://www.alydrine-formation.com/contact/

Méthodes mobilisées

Formation en pédagogie multimodale. Le centre de formation est spécialisé dans la
classe inversée. Chaque apprenant bénéficie d’'un accompagnement individuel a
I’examen

Dates d’entrées
Septembre 2024 - 2025 - 2026

Modalités d’évaluation

« Evaluation sommative a chaque fin de module (Etude de cas, quizz, cas pratique)

« Evaluation formative a chaque fin de bloc de compétence en lien avec le
référentiel de certification

o Evaluation certificative en fin de formation

Accessibilité

e Toutes nos formations sont accessibles aux personnes en situation de handicap.

e Le distanciel ainsi que l'E-learning sont mis en place afin de suivre les cours dans les
meilleures conditions.

e Le CFA ALYDRINE dispose d'une salle de formation au rez-de-chaussée, accessible aux

personnes a mobilité réduite.

Nos réseaux sociaux
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Financement de la formation


https://www.instagram.com/alydrine_formation/
https://www.linkedin.com/company/19187061/admin/
https://m.facebook.com/AnaCorreiaFormation/
https://www.alydrine-formation.com/contact/

